De betere tips voor het leven in het algemeen krijg je van je vrienden. Tips voor je pc? 
Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en die van onze lezers. 


Zodat je eindelijk aok vriendschap met je pc kan sluiten. 


WORD (ALLE VERSIES) 


Documenten beveiligen met 
AutoHerstel 


Met de optie XutoHerstel kan je Word-documenten met regel- 


EN PAs matige tussenpozen laten beveiligen. Geeft je pc er dan plots 
3 de brui aam, dan blijven de meest recente gegevens toch nog 
8 bewaard, em zal Word de recentste versie meteen openen als 
% ers je het programma weer start. Om AutoHerstel te activeren, ga 


je naar hetrrenu ExTRA, waar je kiest voor Opties. Klik dan op 

het tabblad Opsixan en zet een vinkje bij de optie ELKE [ XX ] MINU- 
TEN AUTOHERSTEL-INFORMATIE OPSLAAN. In het witte vierkantje kan je kiezen 
met welk tijdsinterval Word! je documenten moet bewaren: elke 2 minuten, 


elke ro minuten… Hoe kor- 
[te mmm Â 5 
ter de tijd, des te minder ge- 
rogngentshosden | catntersstomate | Comoattdeat | bestanden e % 
woergare | Agameen | Bewartn | Aldie Coaan | soetrgen pmm || ZEVENS je zal verliezen mocht 


Gee en — je pe plots kuren krijgen. Let 
F adden wel: de automatische be- 
rt ei ends waarfunctie is alleen maar 
Meren een vangnet in nood. Je moet 
jeepee vere sowieso je document zelf af 
9 en en toe bewaren op de harde 
Ge De schijf (druk snel af en toe op 
he emd || Crrr+S). En nu we het toch 


TT arcsutschabelen de rat daa Word 07 van order 
‘pts voor delen van bestanden voor “there 


EE ne 


over goeie gewoontes heb- 
ben: van zodra je een nieuw 


T aerden aarden document begint, kan je het 
maar beter dadelijk op de 
Ce amel) juiste plek op de harde schijf 

Het vangnet voor Word-documenten activeer opslaan. 
je hier. — Jacques Thys — 


OUTLOOK EXPRESS 6 


Voorbeeldvenster veilig gebruiken 


Je mail in Outlook Express raadplegen gaat meestal via de knop VERZENDEN 
EN ONTVANGEN, waarna je het bericht meteen bekijkt via het voorbeeldvenster. 
Ook je Hotmail-adres kan je op die manier raadplegen via Outlook Express, al 
is het dan oppassen geblazen. We gaan er even vanuit dat je zo’n adres al in 
je Outlook Express geïnstalleerd hebt. Dan kan je er maar beter voor zorgen 
dat je voorbeeldvenster niet meteen alle berichten zomaar weergeeft, want 
e Hotmail is zoals bekend nogal goed 
in het verzamelen van virussen en 
spamberichten. Ga dus naar Opties 
in het menu Extra, en klik op het 
tabblad Lezen. Vink nu de optie Be- 
RICHT AUTOMATISCH DOWNLOADEN BĲ 
WEERGAVE IN VOORBEELDVENSTER af. 
Als je een bericht via Hotmail krijgt, 
kan je eerst oordelen op basis van de 
titel en de afzender, of je het al dan 
niet wil bekijken in het voorbeeld- 
venster. Druk op de spatiebalk als de 
kust volgens jou veilig is. —sc 


Wtdemgn ig | tende | mem | Ord 
EN 


en 


Zet de weergave van je bericht op manueel. 


EXCEL (ALLE VERSIES) 


Nummer je kolommen 


In Excel krijgen de rijen een cijfer, en de kolommen 
een letter als titel. Zo kan je een cel adresseren. Wil 
je nu echter de kolommen — net als de rijen — een cij- 
fer als kop geven, dan kan dat ook. Kies in het menu 
Extra voor OTies en selecteer het tabblad ALGEMEEN. 
Daar vind je de optie VerwijzingsType RrKr. Selec- 
teer je dat vakje, dan worden zowel de rijen als de ko- 
lommen genummerd. Verkies je de standaardinstel- 
ling — waarbij kolommen een oplopende letter als kop 
krijgen — dan verwijder je het vinkje. —sc 
aol =lalx| 
B) gestand Bewerken Beeld Invoegen Oomsak Extra Dota Verster Help lei 
OSS SAY 108 Gre aDre 7 


tl 
2. - 
4 aow mima (dz Jan 7 Lel El 
Gereed 4 
Zowel je rijen als je kolommen hebben nu een cijfer als 
kop. 


EXCEL 2002 


Nóg sneller het 
gemiddelde berekenen 


In vorige versies van Excel kon je al heel snel de som 
berekenen door een druk op de knop AuroSom. In de 
laatste versie van Excel is die mogelijkheid uitgebreid. 
Je selecteert met je muis eerst mgee 
het totaal van een bereik cellen. sc, naa verster Heb 

Daarna klik je op het pijltje PEEN 
naast de knop AUTOSOM. Se- «3 mx so 


lecteer nu de handeling die je ch 

Excel voor jou wil laten uitvoe- arta) 

ren: SOM, GEMIDDELDE, AANTAL, ETF | tsx |E 
MAx of MIN. Handig toch. — ux van 


Hotmail: een populaire e-maildienst (gratis) die 
je raadpleegt via een url, maar die sinds een tijd 
ook via Outlook Express werkt. 
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Hints & tips 


[WINDOWS XP | 
Verwijder MSN Messenger 


In Windows XP wordt Microsoft Messenger willens 
nillens geïnstalleerd. je kan het ook niet verwijderen 
via de optie SOFTWARE in het CONFIGURATIESCHERM. 
Omdat we dat niet echt democratisch vinden, gingen 
we toch op zoek naar een manier om MSN Messenger 
te verwijderen. Start een tekstverwerker op, en open 
het bestand SYSOC.INF dat zich in de map C:\WIN- 
DOWS\INF bevindt. Dat is wel een verborgen map, 
dus het zou kunnen dat je via EXTRA - MAPOPTIES en 
WEERGAVE eerst nog het vinkje voor VERBORGEN BE- 
STANDEN EN MAPPEN WEERGEVEN moet aankruisen. In 
het bestandje SYSOC.INF staan een heleboel vrijwel 
onbegrijpelijke parameters. Normaal gezien vind je 
daar de regel 


Bestand Bewertan Goma Bee Heb 
icvers{on) 

Signature » "$windows NTS” 

or Íverver=07/01/2001, 5.1. 2600.0 


(components: 


lwindowr{t le: standalone="=” 


De inhoud van sysoc.inf: Messenger houdt zich schuil 
onder de codenaam ‘ms msgs’ 


MSMSGS=MSGROCM.DLL,OCENTRY,MSMSGS.INF,HIDE,7 
‘Msmsgs’ staat voor het programma Messenger. Let 
hier vooral op het woordje ‘hide’. Dat zorgt ervoor dat 
je het programma niet terugvindt onder de optie Win- 
DOWS ONDERDELEN TOEVOEGEN OF VERWIJDEREN. Verwij- 
der dus ‘hide’ zodat de regel er alsvolgt uitziet: 
MSMSGS=MSGROCM. DLL, OCENTRY,MSMSGS.INF,,7 

Ga nu naar het CONFIGURATIESCHERM, klik op Sort- 
WARE en het tabblad WINDOWS ONDERDELEN TOEVOEGEN 
OF VERWIJDEREN, en je zal zien dat Messenger er nu wel 
bij staat. Je kan het dus, net als andere Windows-on- 
derdelen, verwijderen. —sc 


mdoms onderdelen 
U hurt onderdelen van Wid voevongen df veraden , 


A een ordende et oevongen f vergden dert he och vst el 
‘ondere espechm vel. fe schik men Orderen ma ven ge ori maren 
deet gasten Ei co Öl an ud zen aam oen ordende ons 


‘Onderdeen 
4 Brard Enon ooms ©, 
4 MSN Eda vasme 


MSN Messenger dan toch zichtbaar als Windows- 
onderdeel. 
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De rangorde der dingen 


Ben je druk bezig in Photoshop, maar wil je ook Outlook actief houden om 
afentoe je e-mail te controleren, dan is het geen slecht idee om bepaalde pro- 
cessm een hogere prioriteit toe te kennen. Dat kan leiden tot betere presta- 
ties. Concreet hier: hoe wijs je het merendeel van de rekenkracht toe aan je 
grafische programma’s? Druk op Art-Cr1-DeL en klik op het tabblad Pro- 
cessiN. Rechtsklik op een pro- 
ces en kies voor PRIORITEIT IN- 
STELEN. In het lijstje kan je kie- 
zenussen zes verschillende 
priazteitsinstellingen. Wees je 
welbewust van het feit dat het 
wijzigen van de prioriteit door- 
gaans niet nodig is. Windows 
geeftje ook de waarschuwing 
dat är kan leiden tot een in- 
stabiel systeem. Zo'n wijziging 
is echter niet permanent: in- 
diem je systeem dus zou vast- 
lopen, is het opnieuw starten 
van de pc voldoende om het 
probleem op te lossen. —ec 


Verhoog de prioriteit van Word 


DREAMWEAVER MX 


Een rollover-beeld op je site 


Een leuk effect op een webpagina zijn de zogeheten rollover-afbeel- 
dingen. In de praktijk komt het erop neer dat je zodra je met je muis 
over een afbeelding gaat, die verandert in een andere. Een rollover-ima- 
ge maken, doe je als volgt: plaats vooreerst je cursor op de plaats waar 
je je rollover-image wil laten verschijnen. Selecteer vervolgens in de 
werkbalk CoMMon het icoontje “ROLLOVER IMAGE’ dat zich rechts van de 
rode FLast-knop bevindt. Dreamweaver opent nu het dialoogvenster 
INSERT ROLLOVER IMAGE. In het tekstvak IMAGE NAME kan je desgewenst 
een naam geven aan je afbeelding. In het tekstvak ORIGINAL IMAGE kies 
je nu via de Browse-knop de afbeelding die je het eerst op je webpagi- 
na wil zien. Selecteer vervolgens opnieuw via de Browse-knop de Ror- 
LOVER IMAGE, dit is de afbeelding die tevoorschijn komt wanneer je met 
je muis over de eerste afbeelding beweegt. In het tekstvak ALTERNATE 
Texr kan je een tekstje typen, die tevoorschijn zal komen wanneer je 
met je muis over de afbeelding gaat. In het laatste tekstvak WHEN Cuic- 
Kep, Go To RL kan je desgewenst een link voor de afbeelding specifië- 
ren. Typ hier bijvoorbeeld { http://www.clickxmagazine ‚be | in, Is al- 
les in orde? Klik dan op OK. Wil je in preview eens gaan kijken hoe je 
rollover imager eruit ziet? Ga dan naar de menubalk en selecteer PRe- 
VIEW IN BROWSER uit het menu Fire, of druk op de Fra-toets. —ar 


| 
DC | 
Otgnal image: [Fiad Magsrefmao/iEhangnan ix Grows. | 
Rolover mage: [iej jChdx Magszmejmaglebrondweer.n Browse | 
5 


Preload Rolover Image 
Akerate Test: [ELO 1 


When Cted, Go Tour: [rtto:fJoven.idomagasne bel Tee] 


Invullen, en daarna ‘rollen’ maar. 


| 
| 


Nieuw pictogram in Excel 2002 


Wie sinds een tijdje overgeschakeld is op Office 2002, is vast al 


enkele pictogrammen te: 
had. Hier krijg je er alvas 


een te zien. 


Als je een groen drie- ssaaow% __ 1U19% 
EA 


hoekje ziet in de linker- gl 


engekomen die hij nog nooit gezien 


bovenhoek van een cel, Se 
dan wijst dat op een fout 
in de formule van die cel. 
Als je de cel aanklikt, ver- 
schijnt een knop met een 
uitroepteken. Dat is de 
knop OPTIES VOOR FOUT- 
CONTROLE. Als je op de pijl 
klikt naast de knop, krijg 


Fout: ongeldige naam 

Help-informatie over deze fout 
Berekeningsstappen weergeven. 

Fout negeren 

Bewerken op formebak 

Opties voor foutcontrole.. 

Werkbak Formules controleren weergeven 


je een boel opties voorgesdioteld waaruit 


je dan kan kiezen. Je kandaar zien wel- 
ke fout je gemaakt hebt, jekrijgter uitleg 
over hoe je ze kan oplossm, enzovoort, 


Je kan je fout ook gewoonnegeren. Wat je ook kiest, je kan niet 


zeggen dat Excel je aan jelüt overlaat. — ae 


INTERNET EXPLORE 


Url in een nieuw venster 


Zie je een leuke link op een webpagina staan, maar wil 
je de pagina die je net aan het lezen bent, nog niet kwijt? 
Dan kan je de nieuwe link openen in een nieuw ven- 
ster. Hou de Shift-toets ingedrukt, en klik dan pas op 
het webadres op de pagina. Neem het van ons aan: je 
surft sneller én je hebt een beter overzicht op je surfre- 
-BG 


De w-toets op je toetsenbord sparen 


Bijna alle url's beginnen met www. Als je een fervent surfer bent, dan zou je w- 
toets op het toetsenbord wel ‘ns sneller dan de andere toetsen versleten kunnen 
zijn. Gelukkig houdt Micosoft een oplossing achter de hand voor websites met 
vooraan ‘www’ en achteraan ‘com’. Je tikt gewoon het deel tussenin in de adres- 
balk van je Internet Explerer, en je drukt dan op Crrt+ENTER. Je browser vult voor- 


en achtervoegsel zelf in. 


— Danny Sayon — 


Ctrl-Toets 


OEL LELLI WEL 
£ TELL Ee 
CUT GAU AU GA GAN AN AN GA GAN AN GA EL 


BERLELLLELLER Ll El 
"TTET NN 7 CIT CI €20, Sl 


Enter-Toets 


(TAAL 


Browser: Een softwareprogramma waarmee je 
pagina's op het world wide web kan opzoeken 
en bekijken. De bekendste browsers zijn 
Microsoft Internet Explorer en 
NetscapeNavigator. 


Spam: ongevraagde e-mailberichten (reclame, 
oproepen enz…). 
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DOE HET ZELE 


